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����( ا��Toolbars& ا*$ ا	دوات  �\ 
0 WordPad. 
 

) وإ
�Kء ا5وام� وا�/�ا.) ت���ي 
,O آ� ا5وام� ��,� �D
�H7+م إت�=	,� o��ا.0 ا5دوات ه' ا5&�ى r�ی/� ی	
-	�ع مC�7�ة مo ا5وام� ا�	�D�رة أو ا��'   ت���ي 
,O مToolbarsا��' ت�ج+ :��H�"�م9 و�o ��ا.0 ا5دوات 

 o�

,O ا�	=�7+م ��
� ا��ص�ل إ���D :+ل مo إ��7+ام ا�/�ا.) ا�K�ی,� وی�ج+ "� �D=�� �	�=م ��: �Dی�) إ��7+ام
 Format و��ی0 ا��(=�/�ت Standard Toolbarمo اه) أ"�اع ��ا.0 ا5دوات ��ی0 ا5دوات ا�(	�ذج' 

Toolbar�Dbن ی�Kوا���ی  +)
ان أ��� ��ی0 ا�/�ا.) وی���ی�ن 
,F: O^ ا5زار ا��' ت	F: �U^ ا5وام� وا��' 
 ��w	��: ف�@�ا� +)

,��D ت/�م :F	� ا�����W ا��7ص� :�D و 0Q]ا�Pointer ج+ :��ا.0 ا5دوات�أي زر ی O,
  


,��D یDb� إ�) ا�����W ا��' ت/�م :�D ه!k ا5داة  0Q]دون ا�Tool TipW '� (D�ر أو إ&��ء ��ا.0  و�,��
  .Viewا5دوات ی�ن ذ�z مc& oل @�.	� 

 
 Y�� c�0Open.  


,O أی/�"�  0QYإ �F���: د�ج�م s,م ����Open �	.�@ oأو م File O,
 0Q]أو ا� CTRL + O أم�م �Db�� 
(+ ا�!ي   ا�!ي یK,� مo ا�	=�7+م ت�+ی+ إ�) وم�ن و"�ع ا�	,s أو ا�	=�Dialog Boxا�	=�7+م م�:E ا���ار 

V��� +ی�ی. 
��1 ج�%�\� c�0 New : 


,O أی/�"�  0QYج+ی+ إ s,م ����New �	.�@ oأو م File O,
 0Q]أو ا� CTRL + N  +م=�(+ ج+ی ���� (���
V�,
 �	F,� mDج�. 

�o
,O "> م� وا,�F�ف 
,O أه) ا5وام� ا��' ی	 �D/�HK7+م ت�=	,� �Dت ا��' ی/+م��"�                                                    ��F�ف 
,O ا�م
 Word Pad�ا5وام k!ه a�HK�� �D
�H7+م إت�=	,� oه' ان  أول &K�ة  و وا��F�ف 
,O ا�K�ق ا�	�7,�� ا��' ی	

  .م :��+ی+ ا�,	� أو ا�(> ا�	�اد ا��Fم� مVF :�ي r�ی/� مr o�ق ا���+ی+ ا�	�7,���/ت
  

  .Copyا�1\[ ] ق 
 .� واح+ة �/0 مo ا�K�ق ا5ت�� ��(��! ا5م�ی�) إت�Hع r�ی/

•  �	.�@ O,
 0QYإEdit I=" �أم �D)ث) إ&�� م Copy. 
•  I=""� إ�أی/ O,
 0QYإCopy دة �' ��ی0 ا5دوات�ج�	ا� Toolbar.  
•  O,
 0QYإCTRL + C� . مo ��ح� ا�	��ت�
•  0QYإRight Clic k 7+ام���: Right  Button ا���رة '� Mouseا�� �	ا�/�. oوم   ��
�

Shortcut  Menu I=" �إ&�� أم zأم�م �Dbا��' ت Copy. 
 
 

 
  .Cut  ا�3^] ق

 aC� �ی�) إ��7+ام أمPast�ً	.ة دا���Hم k+F: . 
•  �	.�@ O,
 0QYإEdit<@ �أم �D)ث) إ&�� م  Cut. 

,O أی/�"�  • 0QYإ<@ Cut  دة �' ��ی0 ا5دوات�ج�	ا�Toolbar.  
•  O,
 0QYإCTRL + X� . مo ��ح� ا�	��ت�
•  0QYإRight Clic k 7+ام���: Right  Button ا���رة '� Mouse  ��
 ومo ا�/�.	� ا���

Shortcut  Menu �إ&�� أم zأم�م �Dbا��' ت  <@Cut. 
 


